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LES BASES EXCEL
POUR GÉRER SON ENTREPRISE ARTISANALE

ENJEUX
Optimiser le temps de traitement et la présentation
des chiffres sur Excel en entreprise artisanale

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES
• Utiliser des tableaux adaptés à son activité ;
• Gagner du temps dans les manipulations de

données chiffrées ;
• Améliorer des tableaux en place ou en projet dans

les entreprises des stagiaires.

PUBLIC
Responsables d’entreprises du bâtiment.
Gestionnaires d’entreprises du bâtiment.
Chef d’équipe

PRÉREQUIS
Connaissance de l’environnement Windows

MÉTHODES
• Apports du formateur ;
• Pédagogie active et positive ;
• Entraînement sur de nombreux exercices avec

correction collective et interactive ;
• Utilisation de rétroprojecteur pour une

présentation travail en direct sur grand écran.

ANIMATION
Formateur salarié ARFAB Bretagne spécialisé dans la
bureautique

NOMBRE DE PARTICIPANTS
Min : 6 / max : 12

À PREVOIR / A NOTER
Clé USB (certains supports de formation peuvent être
remis sous format numérique).

1.Exercices pratiques de découverted’Excel

• Menu, classeur, feuille, cellules, formules

• Mise en page, mise en forme, impression, enregistrement

• Impression sur plusieurs pages. Zone d’impression,

2.Exercices pratiques d’utilisationdes formules sous Excel

• Moyenne, maxi, mini

• Références relatives et absolues

• Fonctions SI

• Création de graphiques variés.

3. Exercices sur la mise en forme des tableaux

• Travail sur plusieurs onglets

• Figer, libérer les volets

• Filtre automatique et sous-totaux

• Mises en forme conditionnelles

4. Autres exemples exercices d’applications sur Excel

Exercices à partir de tableaux qui peuvent être proposés

par les stagiaires : plannings, tableaux d’inventaire…

Feuilles d’émargement collectives contre signées par le formateur
et attestation de fin de formation.
Fiche d’évaluation de la formation renseignée par chaque
stagiaire. Attestation de compétences.
Un support est remis aux stagiaires à l’issue de la formation
contenant le diaporama présenté, les points essentiels.

270 € NT/stagiaire

PROGRAMME : 1 jours (7 heures)
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